Stacja Pogotowia Podmiot Leczniczy Samorzgdu

Ratunkowego w Stupsku Wojewddztwa Pomorskiego
Zarzqdzenie Dyrektora Stacji
Pogotowia Ratunkowego w
Slupsku nr 69/2025 z dnia
31.12.2025r.
REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMGWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE PRZEXKRACZA WYRAZONE] W ZLOTYCH

ROWNOWARTOSCI KWOTY 170 000 Z¢OTYCH NETTO.

I. Zasady ogéine.

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 170 000 ziotych
netto (bez podatku od towarow i ustug) zwanych dalej zaméwieniami.
2. Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)

Stacja — Stacja Pogotowia Ratunkowego w Stupsku;

kierownik zamawiajgcego - dyrektor Stacji Pogotowia Ratunkowego w Slupsku;

komérka organizacyjna - merytorycznie wlasciwa ze wzgledu na przedmiot zamdwienia, nalezy przez to
rozumiet dzial, sekcje, stacje, kadry {Schemat organizacyjny SPR};

dostawa — nalely przez to rozumiet nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia, woda
oraz prawa majatkowe, jeieli mogg byc przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

robota budowlana - naleiy przez to rozumiec wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalacznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002r. w sprawie Wspélnego Stownika Zamoéwien {CPV) (Dz.
Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z péin. zm.), lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego 2a pomocy dowolnych S$rodkdw, zgodnie 2z wymaganiami okredlonymi przez
zamawiajgcego;

usluga — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami;

ustawa Pzp —ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych {Dz. U. z 2019r. poz. 2019
z péin, zm.);

wartos¢ zamodwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towaréw i
ustug, ustalone przez Zamawiajacego z naleiyta starannoscia;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajgcg osobowoici prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéow lub Swiadczenie ustug lub ubiega sige o udzielenie zamdwienia,
zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia;

10) Zamawiajacy — Stacja Pogotowia Ratunkowego w Sfupsku prowadzgca czynnoéci w celu udziefenia

zamodwienia publicznego.

3. Zamdwienia wspdifinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej lub innych irédet finansowania o podobnym
charakterze udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem pierwszenstwa wytycznych dotyczacych
wydatkowania i rozliczania danych $rodkdw, wynikajgcych z przepisow prawa iflub dokumentow
okreslajgcych sposob udzielania takich zamdwien.

4. Przy udzielaniu zamowien naleiy przestrzegac zasad:

1) zapewnienia zachowania uczciwej konkurencii, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystoéci oraz

proporcjonalnosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkdw publicznych

w sposéb celowy, oszczedny oraz umoiliwiajacy terminows realizacje zadan, a takie zasady
optymalnego doboru metod i Srodkow w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktaddw;

3) nie mozna dzieli¢ zaméwienia na odrebne zamowienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepiséw
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5.

ustawy Pzp.
Za przestrzeganie przepisdw Regulaminu odpowiedzialni s wszyscy pracownicy SPR udzielajacy zamoéwien
publicznych.

Il. Zamoéwienia o wartosci powyiej kwoty 30 000 zlotych netto (dostawy, ustugi) lub 35 000 ztotych netto (roboty
budowlane) a ponitej kwoty 170 000 ztotych netto.

A. Komisja przetargowa

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci powyzej kwoty 30 000 ziotych netto (dostawy,

10.

ustugi) lub 35 000 ztotych netto (roboty budowlane), a ponizej kwoty 170 000 ziotych netto, przeprowadza Stafa
Komisja Przetargowa, chyba e Dyrektor Stacji, w uzasadnionych przypadkach, powota komisje przetargowa do
przeprowadzenia konkretnego postepowania.

B. Ustalenie wartosci zaméwienia, przechowywanie dokumentacji.

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia komisja przetargowa przeprowadzi postepowanie zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi uregulowaniami i ustala:

1) czyistnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.
Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towardw i ustug.
Wartos¢ kazdorazowego zamowienia oblicza sie zgodnie z art. 28 — 36 ustawy Prawo zamodwien publicznych.
Niniejsza regulacja ma zastosowanie w przypadku gdy wartoéé zamodwienia ustalona na podstawie przepiséw
ustawy Prawo zamodwien publicznych nie przekracza kwoty 170 000 z1.
Ustalenia wartosdci zamdwienia dokonuje sie nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania.
Ustalenie wartodci zamodwienia naleiy udokumentowac w postaci protokotu i zalaczonych do niego
dokumentdw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie wartoéci zamodwienia sg w szczegdlnosci:

1) cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2} odpowiedzi cenowe wykonawcdw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardw (opatrzone datg dokonania

wydruku),
4) kopie ofert lub umodw z innych postepowarn {obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia) z
okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamdéwienia.

W celu prawidtowego udokumentowania przeprowadzenia szacowania wartosci zamoéwienia, do dokumentow
postepowania dotgcza sie wypetnione dokumenty z Zalgcznika nr 5§ Zalacznika nr 6.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy
Prawo zamédwien publicznych.
Za prawidtowe ustalenie wartosci zamdwienia odpowiada kierownik komorki organizacyjnej, ktorej dotyczy
zamodwienie.
Dokumenty na podstawie, ktérych wybrano oferte (w szczegdlnodci dokumenty stanowigce podstawe
dokonania ustalenia wartosci zamodwienia, oferty i zapytania ofertowe), przechowuje przez okres 4 lat od dnia
ustalenia wartosci zaméwienia chyba, ze dtuiszy termin wynika z wytycznych, o ktérych mowa w rozdziale | ust.
3 Regulaminu. Dokumenty powinny byé przechowywane w sposob zapewniajacy ich nienaruszalnosc oraz
uniemozliwiajacy dostep osdb nieuprawnionych.

C. Prowadzenie postepowania

Udzielenie zaméwienia publicznego nastepuje na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Postepowanie wszczyna sie poprzez zamieszczenie ogloszenia na platformie zakupowej zamawiajacego
https://platformazakupowa.pl/pn/pogotowie.slupsk .

Zamawiajacy przekazuje informacje o wszczeciu postepowania, o ktérej mowa w ust. 2 w formie elektronicznej.
W przekazanej Wykonawcy informacji, o ktérej mowa w ust. 2 i 3 , Zamawiajacy powiadamia réwniez, ze
podstawg prowadzenia postepowania Zamawiajagcego w sprawie udzielenia zamdwienia jest niniejszy
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Regulamin {i wskazuje link do jego tresci), a ztozenie oferty stanowic bedzie akceptacje Regulaminu.
W przypadku dostaw i ustug powszechnie dostepnych o ustalonych standardach jakoiciowych wyhér
najkorzystniejszej oferty moze nastapi¢ po zapoznaniu sie przez komisje przetargows 2z co najmniej dwoma
wainymi ofertami wykonawcow, prezentowanymi na ich stronach internetowych, w katalogach, folderach, itp.
Kryterium wyboru oferty, w zaleinodci od charakteru zamdwienia, mogg stanowi¢, oprécz ceny, w
szczegblnosci:  jako$é, pgwarancje, serwis, koszty eksploatacji, termin realizacji, parametry
funkcjonalne/techniczne oraz inne kryteria.
Komisja przetargowa dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej, jeieli wptyneta co najmniej jedna waina
oferta.
Oferta waina to oferta niepodlegajaca odrzuceniu.
Zamawiajgcy moie wezwaé wykonawce do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw ztozonych wraz z oferty,
pod warunkiem ze uzupeinienie lub wyjasnienie nie prowadzi do zmiany tresci oferty. Zamawiajacy moze takie
odrzuci¢ oferte, jezeli dokumenty sa niekompletne lub nie pozwalajg na stwierdzenie, ze oferta spetnia
wymagania ckreslone w postepowaniu.,
W przypadku, gdy do uplywu terminu sktadania ofert nie wplynie co najmniej jedna waina oferta, Zamawiajacy
uniewainia postepowanie.
Po uniewainieniu postepowania Zamawiajacy moie udzieli¢c zamodwienia z pominieciem procedury
konkurencyjnej, po uprzednim udokumentowaniu przyczyn braku ofert oraz zasadnosci takiego trybu udzielenia
zamdwienia.
Oferte odrzuca sie w szczegdInosci gdy:
1} zostala ztozona po terminie skladania ofert;
2} zostata ztoiona przez wykonawce niespetniajacego warunkow udziatu
w postepowaniu;
3) jest niewaina na podstawie odrebnych przepisdw;
4) jejtresc jest niezgodna z warunkami zamodwienia;
S) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
6) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;
7} 20stala zloZona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;
8) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu (z wyjatkiem oczywistych omylek rachunkowych);
9) odrzucenie oferty jest uzasadnione zaistnieniem innej przestanki wskazanej
w tresci zapytania ofertowego.

Dopuszcza sie prowadzenie negocjacji tresci zlozonych wainych ofert pod warunkiem, ie negocjacje
ukierunkowane sg na uzyskanie oferty korzystniejszej. Negocjacje prowadzone sg ze wszystkimi wykonawcami,
ktérzy ztozyli waine oferty z zachowaniem zasady réwnego traktowania i uczciwej konkurencji.
Przeprowadzenie negocjacji musi by¢ udekumentowane przez komisje przetargowa.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyskaja taka sama liczbe punktdw, Zamawiajacy moze zaprosic
Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, przy czym oferty dodatkowe nie mogg prowadzic do pogorszenia
warunkow pierwotnie ziozonych ofert,

Jezeli najkorzystniejsza oferta przewyisza kwote brutto wartosci zamdwienia, komisja przetargowa
przeprowadza ponowne zapytanie ofertowe lub w uzasadnionych przypadkach uzyskuje zgode Dyrektora Stacji

Pogotowia na jej wybdr.

Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za podrednictwem: platformazakupowa.pl.
Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skladania i otwarcia ofert
Zamawiajgcy bedzie zamieszczal na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci bezposrednio
na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyi system powiadomiert moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamowienie udzielane jest na podstawie umowy zawartej z wykonawca, ktory zlozyt najkorzystniejszg oferte,
po uprzednim porownaniu i ocenie ofert. Za prawidlowe przeprowadzenie czynnosci zwigzanych 2z
poréownaniem i oceng ofert odpowiada komisja przetargowa.

Udokumentowaniu udzielenia zamdwienia sluzy karta zamdwienia, ktérej wzdr stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.



20. Karte zamowienia podpisuje Dyrektor Stacji potwierdzajac, i2 zostata zachowana procedura wyboru
wykonawcy zgodnie z niniejszym Regulaminem.

21. Zatwierdzong karte zamowienia dolgcza sie do umowy.,

22. Zamawiajacy moie uniewaini¢ postepowanie, jezeli wystapia okolicznoici powodujace, ze dalsze prowadzenie
postepowania lub zawarcie umowy nie leiy w interesie Zamawiajgcego, w szczegdinosci w przypadku braku
srodkow finansowych, zmiany potrzeb Zamawiajacego lub wystapienia istotnych ckolicznosci, ktdrych nie moina
byto wezedniej przewidzied.

D. Odstgpienie od stosowania Regulaminu.

1. Odstapienie od stosowania procedury realizacji zamdwienia zgodnie z Regulaminem moie nastapi¢ w

szczegoinosci:

1) pdy wystapila pilna potrzeba udzielenia zaméwienia;

2) zamdwienie, ktérego wykonanie bedzie uzaleinione od szczegdlnych przymiotéw osobistych wykonawcy
takich jak np. wiedza specjalistyczna, dorobek naukowy, dziatalnosc artystyczna;

3) zamodwienie utworu, tj. kazdy przejaw dzialalnosci twdrczej o indywidualnym charakterze, ustalony w
jakiejkolwiek postaci, niezaleinie od przeznaczenia i sposcbu wyrazenia;

4) winnych uzasadnionych przypadkach.

2. Odstapienie, o ktérym mowa w ust. 1 wymaga kazdorazowo uprzedniej zgody Dyrektora Stacji.

3. Odstapienie od stosowania procedury okreslonej w Regulaminie moze nastgpi¢ réwniez w przypadku, gdy w
postepowaniu prowadzonym zgodnie z Regulaminem nie wplynela Zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty
odrzucone, pod warunkiem ze pierwotne warunki zamowienia nie ulegajg istotnej zmianie.

4, Udzielenie zamdwienia w trybie, o ktdrym mowa powyiej, wymaga kazdorazowo uprzedniej zgody Dyrektora
Stacji oraz naleiytego udokumentowania przyczyn braku ofert lub ich odrzucenia.

5. Przyczyny uzasadniajace odstgpienie od procedury, muszg zosta¢ wskazane przez kierownika komorki
organizacyjnej w zalaczniku nr 3.

6. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania
wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finansdw publicznych, a takze
wytycznych wynikajacych z przepisdw prawnych i dokumentdéw okreslajacych sposéb udzielania zamdwien
wspdtfinansowanych ze srodkdw europejskich lub innych podobnych irddet finansowania.

lll. Zaméwienia o wartosci nizszej lub réwnej kwocie 30 000 ztotych netto (dostawy, ustugi) lub 35 000 {roboty
budowlane).

1. Udzielenie zamdwienia o wartosci {bez podatku od towardw i usfug) nie przekraczajacej wyrazonych w zlotych
rownowartosci 30 000 ziotych netto (dostawy ustugi) lub 35 000 ziotych netto (roboty budowlane}, nie wymaga
przeprowadzania postepowania w znaczeniu opisanym w rozdziale | Regulaminu, musi jednakie poprzedzone
zosta¢ rozeznaniem oferowanych na rynku cen dot. przedmiotu zamdéwienia, terminéw realizacji, czy innych
czynnikéw majacych znaczenie dla wyboru Wykonawcy.

2. Dokumentami potwierdzajgcymi przeprowadzenie rozpoznania oferowanych na rynku cen dot. przedmiotu
zamdwienia, termindw realizacji, czy innych czynnikéw majagcych znaczenie dla wyboru Wykonawcy sg w
szczegdlnosci:

1) oferty cenowe Wykonawcow,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towardw (opatrzone data dokonania
wydruku},

3} kopie ofert lub umdw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia) z
okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia.

3. W celu prawidiowego udokumentowania przeprowadzenia szacowania wartosci zamodwienia, do dokumentdw
postepowania dofgcza sie wypetnione dokumenty z Zatgcznika nr 5 i Zatgcznika nr 6.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, powinny pochodzi¢ od co najmniej dwdch Wykonawcow.

5. W przypadku gdy, pomimo dochowania naleiytej starannosci przy rozeznaniu rynku, dokumenty, o ktérych
mowa w ust. 2, pochodzg od jednego Wykonawcy, dokonany wybdr uznaje sie za prawidlowy, pod warunkiem
udokumentowania okolicznosci uzasadniajgcych brak moiliwoséci pozyskania wiekszej liczby ofert.



6. Postepowanie w tym zakresie przeprowadzajg {jakc udzielajacy zamodwienia) zainteresowane komorki
organizacyjne, przez wyznaczonych do tego pracownikdw.

7. Po przeprowadzonym rozpoznaniu, udzielajgcy zamodwienia skitada do Dyrektora ,Whniosek o udzielenie
zamowienia” {zal. nr 2}, w ktérym opisuje przedmiot zamdwienia, uzasadnia celowosé udzielenia zamdwienia
oraz przedstawia wybranego wykonawce, cene, termin realizacji i inne czynniki ktdre mialy znaczenie dla
wyboru wykonawcy.

8. Do wniosku zalacza sie dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2,

9. Po akceptacji wniosku przez Dyrektora, udzielajgcy zamdéwienia, w zaleznodci od charakteru zamdwienia:

1) przygotowuje umowe i prowadzi do jej zawarcia z wykonawca,

2) sporzgdza zamowienie i po akceptacji Dyrektora wysyla do wykonawcy.
8. Dokumentami poswiadczajacymi udzielenie zamdwienia zgodnie z zapisami nin. regulaminu sg:
1} u udzielajgcego zamdwienia:

- whniosek o udzielenie zamdwienia (z zalgcznikami),

kserckopia umowy lub 1 egz. Zamodwienia,

- kserokopia faktury,
2) w ksiegowosci:

- umowa lub 1 egz. Zamdwienia,

- faktura.

9. Dokumenty na podstawie, ktérych wybrano oferte (w szczegdlnodci dokumenty stanowigce podstawe
dokonania ustalenia wartosci zamodwienia, oferty), przechowuje sie przez okres 4 lat od dnia ustalenia wartosci
zaméwienia chyba, ze diuiszy termin wynika z wytycznych, o ktdrych mowa w rozdziale | ust. 3 Regulaminu.
Dokumenty powinny by¢ przechowywane w sposéb zapewniajacy ich nienaruszalnos¢ oraz uniemoiliwiajacy
dostep os6b nieuprawnionych.

IV. Postanowienia koricowe.

1. Regulamin wchodzi w 2ycie z dniem 01 stycznia 2026 r.
2. Traci moc Regulamin postepowania przy udzielaniu 2zamodwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 130.000 ztotych netto, {wprowadzony Decyzja Dyrektora nr 52/2021 z
dnia 3112 2021r).
3. Do niniejszego Regulaminu maja zastosowanie odpowiednio, przepisy Regulaminu pracy komisji

przetargowej ds. zamdwiert publicznych.
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