URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA POMORSKIEGO

DAK-K. K.1711.19.2023
EOD: 31946/06/2023

PROTOKOL POKONTROLNY

I. Dane identyfikacyjne kontroli.
1. Dane identyfikacyjne jednostki kontrolujacej.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego (dalej: Urzad)
Departament Kontroli i Audytu Wewnetrznego (dalej: DAK).

2. Dane identyfikacyjne Jednostki kontrolowane;j.

Stacja Pogotowia Ratunkowego w Stupsku, ul. Paderewskiego 5, 76-200 Stupsk (dalej: Stacja,
Jednostka, Zamawiajacy).

Kierownikiem Stacji od 01.07.2003 r. jest Pan Mariusz Zukowski.

3.  Zakres przedmiotowy kontroli

Gospodarowanie $srodkami publicznymi w ramach planu finansowego na rok 2022,
Udzielanie zamowien publicznych,

Kontrola zarzadcza w wybranych obszarach,

Ochrona danych osobowych,

Dostep do informacji publiczne;.

O By s

&

Podstawy prawne wszczecia kontroli

1. Ustawa z 27.08.2009 r. o finansach publicznych?;

Ustawa o samorzadzie wojewddztwa?,

§ 5 ust. 2 zatgcznika nr 1 do Uchwaty Nr 174/430/23 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego (dale;j:
WP) z 21.02.2023 r. w sprawie przyjecia Instrukcji planowania i przeprowadzania kontroli przez
Departament Kontroli i Audytu Wewnetrznego (DAK) w jednostkach organizacyjnych WP oraz
innych jednostkach otrzymujgcych $rodki finansowe z budzetu WP.

WM

5. Cztonkowie zespotu kontrolujgcego

Renata Kowalewska, Gtéwny specjalista w DAK, kierownik zespofu kontrolujacego.

Bozena Szczepaniuk, Gtéwny specjalista w DAK, cztonek zespotu kontrolujgcego.
[nr akt kontroli 2-4]

6. Dane identyfikujace kontrole

Rodzaj kontroli: planowa.
Okres objety kontrolg: od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.
Okres przeprowadzenia kontroli: od 22.05.2023 r. do 02.06.2023 r.

' Dz.U.z2022.1634, ze zm. dalej ustawa o finansach publicznych
2 Dz.U.z2022.2094 ze zm.
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Il. Stan faktyczny oraz oceny obszarow

1 Gospodarowanie $rodkami publicznymi w ramach planu finansowego na
rok 2022

1.1 Plan finansowy i sprawozdanie finansowe

Zgodnie z art. 249 ust. 2 ustawy o finansach publicznych, Stacja przygotowata plan finansowy, ktory byt
dostosowany do budzetu wojewédztwa pomorskiego (dalej: WP) uchwalonego® przez Sejmik WP.
W pierwotnym planie finansowym Jednostki zaplanowano przychody w wysokosci 52 505 830 zt, koszty
w wysokosci 54 050 500 zt. Plan finansowy na rok 2022 zostat 28.04.2022 r. pozytywnie zaopiniowany
przez Rade Spoteczng przy Stacji Pogotowia Ratunkowego®. W 2022 roku Jednostka dokonata 3 zmian
w planie finansowym. W ostatecznym planie finansowym zaplanowano, ze Stacja osiggnie przychody
w wysokosci 58 398 765 zt oraz poniesie koszty w kwocie 59 922 635 zt. Zmiana planu finansowego
zostata 28.12.2022 r. pozytywnie zaopiniowana przez Rade Spofeczng®.

Jednostka sporzadzita i przekazata do Urzedu sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego
za 2022 rok. Zgodnie ze sprawozdaniem Stacja osiagneta przychody w wysokosci 58 308 759,36 zt,
natomiast koszty w wysokosci 57 968 935,94 zt. Przychody ogdtem zostaty zrealizowane w 99,85 %
planu, natomiast koszty w 96,74 % planu. Wyzsze wykonanie przychodéw niz kosztéw oraz podatek
dochodowy w wysokosci 1 983 zt spowodowato, ze Jednostka uzyskata na koniec roku zysk netto
w wysokoséci 337 840 zi, przy planowanej stracie w wysokosci 1 526 370 zt.

Stan zobowigzan ogétem wedtug stanu na 31.12.2022 r. wynosit 7 629418 zt i w poréwnaniu
z poczatkiem roku zmniejszyt sie do stanu z poczatku roku o 1 237 167 zi, tj., 0 13,95 %, co wynikato
gtéwnie ze zmniejszenia zobowigzan z tytutu dostaw i ustug. Na koniec 2022 roku Stacja nie wykazata
zobowigzan wymagalnych.

Sprawozdanie z wykonania planu finansowego Stacji za 2022 rok zostato 17.02.2023 r pozytywnie
zaopiniowana przez Rade Spofecznag®.

Wykonanie planu finansowego Jednostki za 2022 rok przedstawiono w ponizszej tabeli 1.

Tabela 1 — Wykonanie planu finansowego za 2022 rok przez Stacje.

Wyszczegdlnienie Plan pierwotny (zt) Plan po zmianach (zt) Wykonanie planu (zt)

PRZYCHODY ZE SPRZEDAZY |
ZROWNANE Z NIMI, w tym: 50 078 830,00 55 604 765,00 55603 816,21
RREVENnCY 2e sprddady 48528 830,00 54 089 765,00 54 066 889,93
éwiadczen zdrowotnych
Pozostate przychody 1100 000,00 1 150 000,00 1175 598,85
Zmiana stanu produktow 250 000,00 100 000,00 75 075,62
Pravehiody e sprsedaly 200 000,00 265 000,00 286 252,81
towardw i materiatow
POZOSTALE PRZYCHODY
APERACY INE 2422 000,00 2724 000,00 2631 963,69
PRZYCHODY FINANSOWE 5 000,00 70 000,00 72 979,46

RAZEM PRZYCHODY 52 505 830,00 58 398 765,00 58 308 759,36
KOSZTY DZIALALNOSCI
OPERACYINES 53 853 500,00 59 657 635,00 57 729 899,45
Amortyzacja 2 100 000,00 2 000 000,00 1 875 190,77
Zuzycie materiatow i energii 1827 000,00 1740 000,00 1408 248,33
Ustugi obce 33 589 300,00 37 575 435,00 37 390 133,20
Podatki | optaty 62 700,00 80 700,00 68 864,44
Wynagrodzenia 12 965 000,00 14 530 000,00 13 537 372,03

3 Uchwata Nr 470/XXXIX/21 z 20.12.2021 r. ze zm.

4 Uchwala Nr 7/2022 Rady Spotecznej przy Stacji Pogotowia Ratunkowego w Stupsku (dalej: Rada Spofeczna) z 28.04.2022 .,
natomiast plan inwestycyjny na 2022 r. Uchwatg Nr 8/2021 Rady Spofecznej z dnia 28.04.2022 r. Zakupy i wydatki
inwestycyjne bez udziatu $rodkéw zagranicznych na 2022 rok zaplanowano w kwocie 1 500 000 zt.

5 Uchwatg Nr 13/2022 z 28.12.2022 r.

S Uchwatg Nr 1/2023 z 17.02.2023 .,
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Ubezpieczenia spoteczne i inne

Seiadcienia 2952 000,00 3307 000,00 3023 228,39
Pozostate koszty rodzajowe 164 500,00 164 500,00 145 864,38
Wartos¢ sprzedanych towaréw

i materiatow 193 000,00 260 000,00 280 997,91
POZOSTALE KOSZTY 1950

OPERACYJNE > 000,00 205 000,00 185 300,55
KOSZTY FINANSOWE 2 000,00 60 000,00 53 735,94
RAZEM KOSZTY 54 050 500,00 59922 635,00 57 968 935,94
WYNIK FINANSOWY NETTO - 1544 670,00 1526 370,00 337 840,42

Zrédio: opracowanie wiasne na podstawie dokumentow Zrédfowych.

Stacja sporzadzita roczne sprawozdanie finansowe za 2022 rok, ktére zostalo zbadane przez
niezaleznego bieglego rewidenta’. Sprawozdanie zostato przekazane 08.05.2023r. (drogg
elektroniczng) do Urzedu i zostato podpisane prze Dyrektora Stacji podpisem kwalifikowanym.

Sprawozdanie skfadato sie m.in. z. wprowadzenia do sprawozdania finansowego, bilansu
sporzadzonego na 31.12.2022 r. oraz rachunku zyskow i strat za okres od 01.01.2022 r.
do 31.12.2022 r. oraz dodatkowych informacji i objasnien (sprawozdania finansowego).

W ocenie biegtego rewidenta, sprawozdanie finansowe przedstawiato rzetelny i jasny obraz sytuacji
majatkowej i finansowej Stacji na dzienn 31.12.2022 r. oraz jej wyniku finansowego i przeplywow
pienieznych za rok obrotowy, zakonczony w tym dniu, zgodnie z majgcymi zastosowanie przepisami
ustawy o rachunkowosci oraz przyjetymi zasadami (politykg) rachunkowosci. Sprawozdanie byfo
zgodne, co do formy i treéci z obowigzujgcymi w Stacji przepisami prawa oraz statutem. Sprawozdanie
zostalo sporzgdzone na podstawie prawidfowo prowadzonych ksiag rachunkowych zgodnie
Z przepisami rozdziafu 2 ustawy o rachunkowoSci.

Rada Spofeczna 09.05.2023 r. pozytywnie zaopiniowata propozycje Dyrektora Stacji dotyczgcg podziatu
zysku za rok 2022 w kwocie 337 840 zt netto na zwiekszenie kapitatu (funduszu) zapasowego
Jednostki®,

1.2 Wydatki.

W okresie objetym kontrolg w Jednostce obowigzywaly ustanowione zarzgdzeniami Dyrektora Stacji
procedury wewnetrze dotyczac polityki rachunkowosci® oraz instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania
dokumentéw finansowo-ksiegowych°.

Weryfikacji poddano 25 dokumentéw ksiegowych na fgczng kwote 35 330,88 zi, tj. dotyczacych:

1. Swiadczenia statej obstugi prawnej. Wydatki wynikaly z zawartej umowy'' na ww. ustugi, gdzie
wysoko$¢ wynagrodzenia miesiecznego ustalono na kwote 1 599 zt brutto (catkowita wartos¢
umowy 19 188 zt brutto). Zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Stacji oraz § 2 umowy osobista
obstuga prawna w siedzibie Stacji wykonywana jest przez radce prawnego od poniedziatku
do piatku (w godz. 7.30 - 15.00) wediug zapotrzebowania Zamawiajgcego na czas niezbedny
do zafatwienia spraw objetych niniejszg umowa.

2. Ustugi petnienia obowigzkéw Inspektora Ochrony Danych (IOD). Wydatki wynikaty z zawartej
umowy'2 na ww. ustugi, gdzie wynagrodzenie ustalono w wysokosci 600 zt brutto (catkowita wartos¢
umowy 7 200 zt brutto).

3. Zakupu 4 szt. pulsoksymetréw NONIN 8500 z czujnikiem dla oséb dorostych (wielokrotnego uzytku)
na kwote 10 406,88 zt brutto. Wydatek wynikat z zawartej umowy'3. Zakupiony $rodek trwaty zostat

7 Pan Pawet Gniadek, kluczowy biegty rewident nr w rej. 13313, dziatajgcy w imieniu KPW Audytor Sp. z 0.0. z siedziba w todzi.

8  Uchwata nr 6/2023 z 09.05.2023 r. Rady Spofecznej w sprawie opinii dotyczacej podziatu zysku za rok 2022,

®  Polityka rachunkowosci stanowi zatgcznik do Zarzadzenia nr 33/2020 Dyrektora Stagji z 31.12.2020 r. Jednolity Zaktadowy
Plan Kont stanowi zatacznik nr 1 do Polityki Rachunkowosci

'®  Procedura wprowadzona Zarzadzenie nr 6/2016 Dyrektora Stagji z 01.06.2016 r., zmieniona Zarzadzeniem nr 16/2019
Dyrektora Stacjiz 04.11.2019 r.

" Umowa nr SE-51/21 zawarta 31.12.2021 z Kancelarig Radcy Prawnego Dariusz Miynarkiewicz z siedziba w Stupsku.

2 Umowa zlecenia zawarta 03.01.2022 r. z Panem Mariuszem Kisielem zamieszkatym w Siupsku. Umowa zawarta
od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.

' Umowa nr SE-14/22 zawarta 18.05.2022 r. na dostawe pulsoksymetréw medycznych z formg RMB SYSTEM Sp. z o.0.
z siedzibg w Lublinie (wskazano nip, regon, KRS). Warto$¢ umowy 10 406,88 zt brutto.
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przyjety na stan $rodkéw trwatych na podstawie dokumentu OT'¢. Srodek trwaly zostat wiasciwie
zakwalifikowany do klasyfikacji ST (802) oraz wiasciwie ujety w ewidencji $rodkéw trwatych's.

Zbadane wydatki publiczne byly dokonywane w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad,
o ktérych mowa w art. 44 ustawy o finansach publicznych.
Kontrola dowodéw ksiegowych w zakresie celowosci, gospodarnoéci i legalnoéci ponoszonych
wydatkéw prowadzona byta zgodnie z procedurami wewnetrznymi. Na fakturach dokumentujacych
operacje gospodarcze znajdowat si¢ jej opis oraz potwierdzenie przeprowadzenia kontroli pod
wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym. Dowody ksiggowe zatwierdzone byly
do wyptaty przez Dyrektora Stacji oraz Gtéwna ksiegowa.
Ptatnosci dokonywano na rachunki wskazane w umowie lub fakturach. Zobowigzania regulowano
terminowo, w wysokosci wynikajgcej z odpowiednich dokumentdw.

[nr akt kontroli 5-16]
Ocena obszaru.

Stacja dokonywata wydatkéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w sposéb celowy i oszczedny
z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w art. 44 ustawy o finansach publicznych’®.

2  Udzielanie zamoéwien publicznych

Zamawiajgcy udzielit w okresie objetym kontrolg 3 zaméwienia, w tym 2 na dostawy, 1 na ustugi,
w trybie podstawowym na podstawie art. 275 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp'7. Laczna wartos¢ zamowien
udzielonych w 2022 r. wynosita 1 166 691,24 zi brutto. Jeanostka w 2022 roku nie przeprowadzita
postepowania o zamoéwienie publiczne w trybie niekonkurencyjnym.

1.2 Plan zaméwien publicznych

Roczny plan zamowien publicznych na 2022 r. sporzadzono 31.03.2022 r. (29.04.2022 r.)
i zamieszczono w Biuletynie Zaméwien Publicznych'®, oraz w BIP. Aktualizacja Rocznego planu
zamowien publicznych na 2022 r. zostata zamieszczona w BZP i BIP Jednostki (03.11.2022 r.). Plan
oraz jego korekta zawieraly wszystkie elementy, wskazane w art. 23 ust. 3 ustawy Pzp i byly zgodne
z rozporzgdzeniem'®,

1.3 Sprawozdanie z udzielonych zaméwien

Roczne sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach w roku 2022 r.2° Stacja sporzadzita i przekazata
28.02.2023 r. Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych, tj. w terminie wynikajgcym z art. 82 ust. 2
ustawy Pzp (tj. do 01.03.2023 r.). W sprawozdaniu wykazano w czesci Il. Zaméwienia klasyczne
o wartoéci mniejszej niz progi unijne?!: 2 dostawy o tgcznej wartosci 1 030 290 zt, 1 ustuge o wartosci
136 401,24 zt. W czesci lll: Zaméwienia o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne
sprawozdania wykazano 3 dostawy o facznej wartosci 1 319 317,77 zI22. W czesci dot. Zamoéwien
klasycznych w czesci IX, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 zt udzielono na fgczng kwote
1217 589,44 zt. Sprawozdanie zostalo sporzadzone rzetelnie i zapewnialo wymagang art. 68 ustawy
o finansach publicznych wiarygodnosé.

[nr stron dowoddéw kontroli 17-39]

™ Nr6/2022 z 25.05.2022 1.

5 Nrinwentarzowy 354/22/DUM. Miejsce uzytkowania Ustka ,P” G0208. Stopa umorzenia 100 %, typ amortyzacji —jednorazowa.

6 Ustawa z 27.08. 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1634, ze zm.), dalej: ustawa o finansach publicznych.

7 Ustawa z 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710, ze zm.)

8 Nr 2022/BZP 00032534/01/P, dalej: BZP.

®  Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 18.12.2020 r. w sprawie wzoru planu postepowar o udzielenie
zaméwien (Dz.U. z 2020 r. poz. 2362).

20 2022/SPR 00023862/01 przekazane 28.02.2023 r.

o wartosci mniejszej niz progi unijne, o ktérych mowa w dziale lll ustawy, z wylaczeniem zaméwier na ustugi spoteczne

i inne szczegdine.

Zamowienie udzielone przez Urzgd w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 132 ustawy FPzp
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2.3  Konkurs ofert na udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej

Warto$¢ szacunkowg konkursu ofert na udzielanie $wiadczen medycznych w Stacji, zgodnie
z informacja?, okreslono na kwote 225 000 zt. Zgodnie z zarzgdzeniem Dyrektora Stacji?4, powotano
komisje konkursowg w celu przeprowadzenia konkursu na $wiadczenia ustug medycznych. Stacja
04.05.2022 r. zamiescita na stronie BIP oraz na tablicy ogloszeh (w Jednosice) ogloszenie
postepowania prowadzonego w trybie konkursu ofert w sprawie umowy o udzielenie zamowienia na
$wiadczenie ustug medycznych oraz szczegdtowe warunki konkursu ofert. Termin sktadania ofert
wyznaczono na 09.05.2022 r. godz. 14.00 (5 dni), termin otwarcia ofert 10.05.2022 r. godz. 8.30.
Kryteriami wyboru ofert byta cena. Ponadto do konkursu ofert mogli przystapi¢ ratownicy medyczni,
ktorzy posiadajg doswiadczenie w udzielaniu $wiadczen zdrowotnych - 5 lat.

W wyznaczonym przez Stacje terminie wplyneto 10 ofert?. 10.05.2022 r. sporzadzono protokét
z posiedzenia komisji konkursowej, w ktérym wskazano, ze wptyneto 10 ofert i wszystkie zostaty
wybrane.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty (ogloszenie o rozstrzygnieciu konkursu)
sporzadzono i opublikowano na stronie BIP oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajgcego
10.05.2022 r.

Z 10 oferentami, ktorzy przystapili do konkursu podpisano umowy?®, na czas i zakres zgodny z trescig
szczegotowych warunkéw konkursu ofert.

W ramach weryfikowanego konkursu nie wplynely zadne odwotania ani protesty.
[nr akt kontroli 40-96]

2.4 Zamoéwienia publiczne o wartosci nizszej niz 130 tys. zi

Zarzgdzeniem?’ wprowadzono w Stacji Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
mniejszej niz 130 000 zt.

Do badania wybrano 1 postepowanie wyboru wykonawcy, finansowane ze $rodkéw wtasnych Stacji,
o najwyzszej wartosci szacunkowej, tj.:

Dostawa materiatéw medycznych.

10.03.2022 r. Stacja oszacowata warto§¢ zamodwienia w wysokosci 72 629 zt netto, na podstawie
wydatkéw dokonanych w 2021 r. oraz wzrostu zapotrzebowania i zmiany cen na sprzet medyczny
jednorazowego uzytku na rok 202228, Decyzjg Komisji 10.03.2022 r. ustalono opis przedmiotu
zaméwienia, warto$é szacunkowa, tryb, w jakim prowadzi¢ nalezy postepowanie oraz kwote
na sfinansowanie zaméwienia?®. Zamawiajgcy wszczat zamowienie, powotujgc tg decyzjg komisje
do przeprowadzenia postepowania3®. W zapytaniu ofertowym3! okreslono sposéb i termin skiadania
ofertt za posrednictwem poczty e-mail na platformie zakupowej na adres Zamawiajgcego
do 18.03.2022 r., do godz. 10.00 (f. 7 dni). 14.03.2022 r. oraz 15.03.2022 r., 3 potencjainych
Wykonawcéw, za posrednictwem maila, skierowalo zapytanie, dotyczace istotnych warunkéw
zaméwienia. Stacja 15.03.2022 r. udzielita odpowiedzi na zapytanie ofertowe, umieszczajgc
je na platformie zakupowej oraz bezposrednio do potencjalnych Wykonawcéw. W zapytaniu wskazano
przedmiot zaméwienia, termin realizacji dostaw®, kryterium wyboru ofert (100% cena brutto).

#  Notatka dotyczaca ustalenia wartosci zamoéwienia z 30.04.2022 .

24 Zarzadzenie nr 17/2022 z 04.05.2022 r. w sprawie przeprowadzenia i rozstrzygnigcia konkursu ofert na $wiadczenie ustug
medycznych w zespotach wyjazdowych ,S” i ,P" i zespotach transportowych w okresie od 01.06.2022 r. do 31.08.2022 r.

2 Marcin Kaniak, Maciej Maciejczyk, Salud-Med, Tomasz Wawrzyniak, Wik-Med, Arkadiusz Lichnerowicz, Ustugi Pielggniarskie
i Ratownictwa Medycznego, Luk-Med., RM Kamil Peretiatko, Ratownictwo Medyczne Dariusz Wieczorek.

%  Umowa — kontrakt od nr 1/2022 do nr 10/2022 zawarte 31.05.2022 .

21 Zarzadzenie nr 52/2021 z 31.12.2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu postgpowania przy udzielaniu zamowien
publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zi netto, dalej Regulamin
zamowien.

% Regulamin przewidywat 1. Rozeznanie rynku przeprowadzone na podstawie zapytania ofertowego, skierowanego w formie
elektronicznej do wykonawcdw na platformie zakupowe;.

2 Zarzgdzenie nr 9/2022 z 10.03.2022 r. w sprawie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawe sprzetu
medycznego jednorazowego uzytku(nie przekracza 130 000 zt.

0 Sprawa SE-407/7/22Formularz oferty, formularz asortymentowo-cenowy oraz wzor umowy.

3 Wzér zapytania ofertowego stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

32 12 m-cy, obowiazujgcy od dnia podpisania umowy.

DEPARTAMENT KONTROLI | AUDYTU WEWNETRZNEGO

i
Uregd Marszatkowsk Wojewadetwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, BO-810 Gdarisk ) }. !
tel 58 32 68 B33, faks S8 32 68 836, e-mail: dak@pomorskie.eu, wunw pomorskie eu X }
-



W wyznaczonym, na skiadanie ofert terminie wptyneta 1 oferta®®. 21.03.2022 r. Stacja umiescita
na platformie zakupowej zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, tego samego dnia
i poinformowata jedynego oferenta o wyborze najkorzystniejszej oferty.
23.03.2022 r. (5 dni po terminie na sktadanie ofert) sporzadzona zostata karta zamowienia
z przeprowadzenia procedury®. W tym samym dniu (23.03.2022 r.) z wybranym Wykonawcg podpisana
zostata umowa3® na dostawe materiatbw medycznych na potrzeby Stacji. Umowa zawarta zostata
na okres 12 m-cy od 23.03.2022 r. do 22.03.2023 r. Rozliczenie umowy ma nastepowac na podstawie
faktycznie dostarczonej dostawy, 14 dni od otrzymania prawidiowo wystawionej faktury. Maksymaing
warto$é umowy okreslono na kwote 72 27,50 zt brutto, tj. zgodnie ze ztozong ofertg. 28.07.2022 r. Stacja
wypowiedziata umowe® nr SE-9/22 z 23.03.2022 r. w zwigzku z brakiem mozliwosci realizacji czesci
zamowieni, tj. grupy asortymentowej dot. strzykawek zgodnie ze zlozong oferts.

[nr akt kontroli 97-100]

Ocena obszaru

Zaméwienie na udzielanie $wiadczen zdrowotnych zostato przeprowadzone prawidiowo, tj. zgodnie
z ustawg o dziatalnos$ci leczniczej*" i ustawg o $wiadczeniach opieki zdrowotnej8.

Zbadane zamowienie (ponizej 130 tys. zt) zostato przeprowadzone zgodnie z wewnetrznymi regulacjami
Stacji.

Pozytywnie oceniono sposéb dokumentowania postepowania, ktéry umozliwiat przesledzenie procesu
wyboru wykonawcow w zbadanych zaméwien.

2 Kontrola zarzadcza w wybranych obszarach

W 2022 roku sposoéb funkcjonowania kontroli zarzadczej w Stacji okreslat Regulamin Kontroli
Zarzgdczef®.

W okresie objetym kontrolg w Jednostce obowigzywaty procedury naboru®®, a takze Regulamin
udzielania zaméwien publicznych o warto$ci mniejszej niz 130 tys. z#¥'. Stacja dokonata w 2022 r.
przegladu i aktualizacji dokumentacji systemu kontroli zarzadczej, a proces ten zostat
udokumentowany.

3.1 Procedury naboru pracownikow samorzadowych

Jednostka w okresie objetym kontrolg zatrudnita pracownikdw na umowe o prace w oparciu
o procedure naboru. W 2022 r. Stacja przeprowadzita 9 naboréw, z ktdérych wszystkie zakonczyty sie
zatrudnieniem pracownika na wymagane stanowisko.1 nabér zostat przeprowadzony bez stosowania
procedury. Dyrektor Stacji wyjasnit, ze odstapiono od procedury przy zatrudnieniu pracownika
na stanowisku Kierownika Sekgji Eksploatacji, poniewaz pracownik ten nabyt prawa emerytalne, zfozyt
podanie o rozwigzanie umowy i ponowne zatrudnienie. Podanie zostato pozytywnie zaopiniowane,
co skutkowata podpisaniem umowy.

3 Oferta przestana mailowo: 18.03.2022 r. godz. 9.11, Bialmed Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, warto$¢ oferty 72 127,50 zt
brutto.

3  Karta zamoéwienia nr SE-11/22z 23.03.2022 r.dot. zamodwienia na dostawy, usiugi lub roboty budowlane o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 z4.

3% Umowa nr SE-9/22 z 23.03.2022 r. zawarta z Bialmed Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie.

3¢ NrSE-9/22 2 23.03.2022 r.

3 Ustawa z 15.04.2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. z 2022 r. poz. 633 ze zm.).

*  Ustawa z 27.08.2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (Dz.U. 2 2022 r. poz. 2561,
ze zm.), dalej: ustawa o $wiadczeniach opieki zdrowotnej.

¥  Zarzadzenie nr 2/2013/SZJ z 20.03.2013 r. w sprawie wprowadzenia wzycie zmodyfikowanego Regulaminu Kontroli
Zarzadczej w Samodzielnym Publicznym Specjalistycznym Psychiatrycznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Stupsku,
ze zmianami, dalej: Regulamin kontroli zarzgdczej.

40 Zarzadzenie nr 66/2020 z 31.12.2020 r. Dyrektora Centrum Zdrowia Psychicznego w Stupsku w sprawie Procedury naboru
pracownikéw zatrudnianych na podstawie umowy o prace w CZP w Stupsku, dalej: procedury naboru.

41 Zarzadzenie nr 65/2020 Dyrektora Centrum Zdrowia Psychicznego w Stupsku z 31.12.2020 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zi, dalej: Regulamin udzielania zamowien
publicznych.
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3.2 Analiza ryzyka i przeglad procedur

Procedura naboru pracownikéw na wolne stanowiska pracy podlegata corocznemu przegladowi,
a proces ten zostat udokumentowany w rejestrze ryzyk na 2022 r. Stacja zidentyfikowata w 2022 r.
ryzyka dotyczgce procesu naboru, tj. brak liczebnosci pracownikéw w grupie ratownikéw medycznych,
brak specjalistycznych zespotéw medycznych (lekarzy). W wyniku zidentyfikowanego ryzyka, oraz
w ramach corocznego przegladu procedur, a takze stosujac sig¢ do zalecenia Marszatka WP
(Zarzgdzenie nr 69/19 MWP*2) Stacja ustalita mechanizmy kontrolne.

Mechanizmy kontrolne

Jednostka ustalita mechanizmy kontrolne w procedurze naboru. Badaniu poddano 4 mechanizmy
(3 kontrolne i 1 nadzorczy) tj.:

- 3 kontrolne dla procesu naboru pracownika w Stacji, w brzmieniu: (1) ogtoszenie, umieszczane
na stronie Stacji w Stupsku (BIP) oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Jednostki, dopuszczano
réwniez umieszczenie ogtoszen w innych miejscach (w lokalnej prasie, urzedzie pracy lub Akademii
Pomorskiej w Stupsku). (2) analiza dokumentdéw aplikacyjnych (3) rozmowa kwalifikacyjna
z wybranym kandydatem/kandydatami, ktorej celem jest zweryfikowanie informacji zawartych
w aplikacji, zbadanie wiedzy i znajomosci przepisow prawnych w zakresie wymaganym w ogtoszeniu
przeprowadzana byla przez przetozonego kandydatdow komorki organizacyjnej, do kiorej
prowadzony jest nabor, oraz pracownik kadr.

— 1 nadzorczy: decyzje o zatrudnieniu kandydata podejmuje Dyrektor.

Procedura przewidywata mozliwosci odstgpienia od naboru na kazdym etapie rekrutacji, a Dyrektor
moze samodzielnie podja¢ decyzje o innym sposobie przeprowadzenia naboru.

3.3 Procedury udzielania zamowien publicznych o wartosci nizszej niz 130 tys. zi.

W 2022 r. Jednostka udzielata zamowienia publiczne o tzw. wartosci podprogowej (ponizej 130 tys. zi).
W wyniku badania, stwierdzono, ze Jednostka udzielita 22 zamdwienia tego rodzaju.

3.4 Analiza ryzyka i przeglad procedur

Stacja zidentyfikowata w 2022 r. ryzyka dotyczgce zamowien publicznych o wartosci ponizej
130 tys. zi, tj. przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia w zbyt poZznym terminie
(zaktocenia w dostawach srodkéw medycznych), utrata ptynnosci finansowych w zwigzku z nowym
kontraktowaniem $wiadczer medycznych.

Mechanizmy kontrolne

W wyniku zidentyfikowanych ryzyk oraz w ramach corocznego przegladu procedur, a takze stosujac sie
do zalecenia Marszatka WP (Zarzadzenie nr 69/19 MWP) Jednostka ustalita mechanizmy kontrolne
w Regulaminie udzielania zamowien publicznych. Badaniu poddano 4 mechanizmy (3 kontrolne
i 1 nadzorczy) .

1) 3 kontrolne dla procesu wyboru wykonawcy w brzmieniu: (1) dokonywanie zakupdw na podstawie
wniosku w sprawie zaangazowania $rodkow budzetowych, poprzedzone rozpoznaniem
oferowanych na rynku cen Ilub (w =zaleznosci od kwoty) zamowienie zamieszczone
na platformie zakupowej zamawiajgcego, (2) kryteria oceny ofert (100% cena lub cena i inne),
(3) negocjacje ceny dla ztozonych waznych ofert.

- 1 mechanizm nadzorczy polegat na sporzadzeniu przez pracownika merytorycznego Karty
zaméwienia z przeprowadzenia procedury dotyczacej udzielenia zamowienia, ktérg zatwierdzat
Dyrektor Jednostki.

Procedura przewidywata mozliwo$¢ odstgpienia od jej stosowania przy udzielaniu zamowien

w uzasadnionych przypadkach, tj., gdy wystgpita pilna potrzeba i wymagane jest natychmiastowe

wykonanie zamdwienia, ze wzgledu na charakter zaméwienia lub w innych szczegélnych wypadkach

#  Zarzadzenie nr 69/19 Marszatka Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 19.12.2019 r. w sprawie wytycznych w zakresie
funkcjonowania kontroli zarzadczej w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych dalej Zarzgdzenie nr 69/19
MWP.
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uzasadnionych charakterem zamoéwienia. Udzielenia zamoéwienia bez zachowania procedury
kazdorazowo wymagato zatwierdzenia przez Dyrektora Stacji lub upowazniong przez niego osobe.

Ciagtosc dziatalnosci

Na podstawie art. 42 ust. 4 ustawy. o dziatalnoSci leczniczej oraz § 6 pkt 2 Statutu Wojewodztwa
Pomorskiego*® nadanego Uchwatg Sejmiku Wojewddztwa Pomorskiego* Organami Stacji sg: Dyrektor
i Rada Spoteczna. Dziatalnoscig Stacji kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje Stacje na zewnatrz. Dyrektor
wykonuje swoje zadania przy pomocy Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa, Gtownego Ksiegowego,
Petnomocnika ds. Jakosci.

W ramach standardu mechanizmy kontroli sprawdzono, czy zapewniono ciagto$é dziatania jednostki,
w tym zastepowalnosé osob zarzgdzajgcych.

W wyniku weryfikacji stwierdzono, ze w okresie objetym kontrolg Stacji nie byt zatrudniony zastepca
dyrektora do spraw lecznictwa. Dyrektor wyjasnit, sprawami nadzoru medycznego zajmowali sie lekarze
zatrudnieni na stanowisku Kierownika Dziatu ustug Medycznych (2 lekarzy). Obaj ze wzgledu na wiek
emerytalny odeszli ze Stacgji. W zwigzku z trudnoécig pozyskania lekarzy na wskazane stanowiska
(ze wzgleddéw finansowych), funkcje kierownika petni osoba posiadajgce wyzsze wyksztalcenie
medyczne w zawodzie ratownika medycznego oraz tytut magistra. Ze wzgledu na obowigzek prawny
Stacja w 2023 r. przeprowadzita postepowanie konkursowe na stanowisko zastepcy Dyrektora
ds. lecznictwa.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia w sprawie przeprowadzenia konkursu na niektére
stanowiska kierownicze w podmiocie leczniczym niebedacym przedsiebiorcg*® oraz Ustawie
o dziatalnoéci leczniczej powotano komisje konkursowg?*® w sktadzie:

1. Andrzej Rut — Kierownik Dziatu Ustug Medycznych Stacji Pogotowia Ratunkowego w Stupsku

— Przewodniczacy Komisji,

Danuta Pietrzak — Patelak- przedstawiciel Okregowej Izby Lekarskiej w Gdansku (lekarz),

Roma Konkel — przedstawiciel Urzedu Marszatkowskiego Wojewoédztwa Pomorskiego,

Monika Waskow — Dyrektor Instytutu Nauk o Zdrowiu na Akademii Pomorskiej w Stupsku,

Sebastian Irzykowski — przedstawiciel Okregowej Izby Pielegniarek i Potoznych w Stupsku,

Mariusz Korewo — przedstawiciel Organizacji Zaktadowej NSZZ "Solidarnosc”,

Bartosz Szor — przedstawiciel Miedzyzakiadowej Organizacji Zwigzkowej Ogoélnopolskiego

Zwigzku Zawodowego Ratownikéw Medycznych,

Mariusz Zukowski — Dyrektor Stacji Pogotowia Ratunkowego w Stupsku,

9. Ryszard Suleta — przedstawiciel Rady Spolecznej przy Stacji Pogotowia Ratunkowego
w Stupsku,

10. Magdalena Chojnowska — przedstawiciel Stacji Pogotowia Ratunkowego w Stupsku.

NookoN

o

Ogtoszenie o konkursie 25.04.2023 r. zostato umieszczone na stronie BIP, na portalu Kompedium24.pl.
oraz na tablicy ogtoszern w Jednostce. Termin sktadania dokumentéw okreslono na 10.05.2023 r.
do godz. 13.00. Rozpatrzenie zgtoszenia kandydatur wyznaczono 18.05.2023 r. godz. 10.30. Komisja
konkursowa z prac sporzagdzita Protokét 22.05.2023 r., w ktérym poinformowata, ze w wyniku
przeprowadzenia konkursu nie wybrano kandydata z powodu braku oferty. Komisje konkursowg
rozwigzano.

Dokumentacja postepowania konkursowego na stanowisko zastepcy ds. lecznictwa zostata przekazana
do DZ UMWP.

Stacja nie wyznaczyta zastepcy Dyrektora ds. lecznictwa, co w sytuacjach nagtych, moze prowadzi¢ do
zachwiania ciggloéci dziatania jednostki. Powyzsze jest sprzeczne z wytycznymi Marszatka WP#'

4 Dz. Urz, Woj. Pom. z 2002 r. Nr 39 poz. 905.

44 Uchwata Sejmiku Wojewodztwa Pomorskiego z 25.06.2012 r.402/XX/12 z 25.06.2012 r.

4 7 06.02.2012r. Dz.U. 22012 r., poz. 182.

48 Zarzadzenie nr 10/2023 z 18.04.2023 r.

47 Zarzadzenie nr 69/19 z 19.12.2019 r. w sprawie wytycznych w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej w wojewédztwa
samorzadowych jednostek organizacyjnych.
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dotyczgcymi wdrozenia mechanizmoéw kontroli w aspekcie dziatania jednostki, jak rowniez ze Statutem
uchwalonym przez Sejmik Wojewddztwa Pomorskiego.

Nalezy zapewni¢ istnienie mechanizméw stuzgcych utrzymaniu cigglosci dziatalnosci Jednostki,
poprzez wyznaczenie zastepcy Dyrektora.

Stacja zapewnia system zastepstwo Gtownej ksiegowej poprzez zatrudnienie jego w zakresie operacji
finansowych i gospodarczych, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych oraz ustawie
o rachunkowos§ci*®.

Jakosé legislacji

Zbadane procedury zostaty ustanowione w drodze zarzgdzenia Dyrektora, zgodnie z Zasadami Techniki
Prawodawczef*®. W zarzadzeniu w sprawie wprowadzenia Procedury naboru oraz Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych zachowano jednolito$é i ciagto$¢ numeracji zastosowanych jednostek
redakcyjnych oraz zawarto przepisy o terminie wejécia w zycie. Wraz z ustanowieniem Regulaminu
prawidtowo uchylono jego wcze$niejsza wersje.

Dyrektor Stacji kieruje jednostka i realizuje zadania Marszatka Wojewddztwa na podstawie udzielonego
mu petnomocnictwa.

W Stacji Dyrektor i pracownicy majg dostep do konsultacji z prawnikiem w wyniku zawartej umowy
na $wiadczenia statej obstugi prawnej®°.

W obu badanych zarzadzeniach wskazano przepis prawny, na podstawie, ktérego zarzadzenia wydano.
Ponadto zawieraly oznaczenie rodzaju, numer, date, okresélenie przedmiotu sprawy oraz date
wprowadzenia w zycie wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej. Powstate regulacje sporzadzono
w sposob jasny, prosty z zachowaniem jednolitosci i ciagto$ci numeracji zastosowanych jednostek
redakcyjnych. Prawidiowo stosowano w aktach prawnych odestanie do innych przepiséw tego aktu albo
przepisow innych aktow prawnych. Wraz z ustanowieniem procedur prawidiowo uchylono
ich wczesniejsze wersje.

Ww. procedury udostepnione byty indywidualnie pracownikom Jednostki (dziat kadr prowadzit rejestr
zarzgdzen, ktore dostepne sg dla pracownikéw Stacji w wersji papierowej (poswiadczenie podpisem

przez osoby, ktore otrzymaly zarzadzenia)).
[nr akt kontroli str. 101-111]

Ocena obszaru.

W Jednostce ustanowiono w drodze zarzadzenn Dyrektora Stacji m.in. Procedure naboru oraz
Regulamin udzielania zamdéwien. W 2022 r. Stacja w sposob udokumentowany dokonata corocznego
przegladu i aktualizacji systemu kontroli zarzgdczej. Ww. procedury zawieraty mechanizmy kontrolne
zapewniajgce: obiektywny wybér najlepszego kandydata (dotyczyty procedury naboru), wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny (w przypadku procedury udzielania zaméwien
publicznych). Jakosé legislacji ww. zarzgdzen odpowiadata regutom okreslonym w Zasadach techniki
prawodawczej.

4 Ochrona danych osobowych

4.1 Inspektor ochrony danych osobowych

Stacja wyznaczyta Inspektora ochrony danych (dalej: /OD). 10D dziatat w prawidiowej formie, (jako
ustugodawca na podstawie umowy zlecenia zawartej w formie pisemnej5'). /OD posiadat kwalifikacje
do petnienia swojej funkcji (m.in. ukonczone studia magisterskie®?, przeszkolenie w zakresie
bezpieczennstwa systemdw i sieci teleinformatycznych dla administratoréw systemoéw i sieci

8 Ustawa z 29.09.1994 r. o rachunkowosci Dz.U. z 2023, poz. 120 ze zm., dalej ustawa o rachunkowosci.

*9 Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z 20.06.2002 r. w sprawie Zasad Techniki Prawodawczej (Dz. U. 2016.283.), dalej
ZTP.

¢ Umowa nr SE-51/21 z 31.12.2021 r. Kancelaria Radcy Prawnego Dariusz Miynarkiewicz ze Stupska

5" Umowa zlecenia zawarta 03.01.2022 r. z Panem Mariuszem Kisiel na peinienie obowigzkéw /OD, na czas okreslony,
tji. od 01.01.2022 r. do 31.12.2022 r.

%2 Na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu Gdanskiego, na kierunku administracja.
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teleinformatycznych oraz inspektoréw bezpieczeristwa teleinformatycznego) oraz zostat zgtoszony53
(30.08.2018 r.), zgodnie z art. 10 uodo, do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (dalej:
PUODO).

Jednostka informowata na swojej stornie internetowej o osobie /OD (Mariusz Kisiel) oraz danych
kontaktowych (adres poczty elektronicznej, nr telefonu). Dane te zostaty opublikowane na stronie
internetowe] Jednostki tego samego dania, co zgtoszenie do PUODO, tj. 30.08.2018 r.

4.2 Zgodnoéé przetwarzania danych osobowych z prawem
4.2.1 Monitoring wizyjny

Jednostka stosowata monitoring wizyjny (tylko obraz). Monitoringiem zostato objete wejscie
do pomieszczenia serwerowni, w ktérej znajdowato sig¢ urzadzenie rejestrujgce obraz z monitoringu
(2 kamery) oraz teren zewnetrzny Stacji®* (10 kamer zewnetrznych). Z monitoringu, wylgczone byly
wszystkie pomieszczenia wymienione w art. 222§ 11i 2 KP, w tym pomieszczenia sanitarne®®.

Obowigzek informacyjny wzgledem oséb, ktérych dane osobowe zostaty pozyskane za pomocg
monitoringu wizyjnego byt spetniony za pomoca klauzul informacyjnych, umieszczonych na tablicy
ogtoszen, znajdujgcej sie po prawej stronie od wejécia do budynku Jednostki. Dodatkowo w miejscach
widocznych, tj. na budynku dyspozytorni medycznej oraz na terenie zewnetrznym Stacji umieszczono
tablice, opatrzone znakiem graficznym w postaci kamery, informujace o stosowaniu monitoringu
wizyjnego.

Nagrania z monitoringu, zgodnie z procedurg wewnetrzng®®, przechowywane byly przez okres
(maksymalny) do 60 dni, nastepnie nagrania byly niszczone przez nadpisywanie.

Jednostka w procedurze wewnetrznej dot. monitoringu wizyjnego okreslita srodki zabezpieczajgce
przetwarzanie danych osobowych pochodzacych z monitoringu, tj. m.in. pomieszczenie serwerowni
(z urzgdzeniem stuzgcym do rejestrowania nagran z monitoringu) byto zamykane na klucz
i zabezpieczone zamkiem elektromagnetycznym (na kod dostepu) oraz alarmem. Do przetwarzanie
danych osobowych pochodzgcych z monitoringu upowaznionych byto 2 pracownikéw (2 informatykéw),
posiadajgcy stosowne upowaznienia.

4.2.2 Zamoéwienia publiczne

Jednostka przetwarzata dane osobowe w ramach zbadanego postepowania na dostawe sprzetu
medycznego jednorazowego uzytku (opisanego w punkcie 2.3 niniejszego protokotu). Umowa®’
na dostawe ww. sprzetu zawierata dane niezbedne do zawarcia umowy (m.in. nazwe spotki, nip, regon,

KRS). Do umowy dotgczono klauzule informacyjna. Przetwarzanie danych odbywalo sig¢ na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie w celu wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktdrej dane
dotyczg).

4.2.3 Dostep do informacji publicznej

W 2022 roku do Jednostki nie wptynat zaden wniosek o udostepnienie informacji publicznej. Stacja nie
prowadzita zadnych postepowan o odmowe udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie
postepowania o udostepnienie informacji publiczne;j.

Jednostka prawidtowo informowata na swojej stornie internetowej® o mozliwoéci ztozenia wniosku o:
1) udzielenie informacji publicznej, z prawidlowo wskazanym zakresem danych osobowych

niezbednych do rozpatrzenia wniosku (tre§¢ wniosku oraz adres, na jaki ma zostac¢ udzielona
odpowiedz — art. 10 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publiczney).

2) ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego (imie i nazwisko albo nazwe oraz adres
wnioskodawcy, w tym e-mail — art. 39 ust. 3 pkt 2 ustawy o otwartych danych).

Zgtoszenia dokonano w formie elektronicznej na strony www.uodo.gov.pl.

Budynek dyspozytorni medycznej wraz z wejsciem do niej, gléwny wjazd na teren Stacji wraz z widocznym placem.

5 |Jstalono na podstawie ogledzin pomieszczenia sanitarnego (toaleta damska) na | pietrze siedziby Stagji.

% |nstrukcja zarzadzania — regulamin systemu monitoringu wizyjnego, wprowadzona Zarzadzeniem nr 26/2019 Dyrektora Stacji
z 30.12.2019 r, dalej: Regulamin monitoringu.

57 Umowa nr SE-9/22 zawarta 23.03.2022 r. z firmg Bialmed Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie.

%8 https://web.wbgitr.gdansk.pl/?page_id=3207.
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Wz6r wniosku o udzielenie informacji publicznej umieszczono na stronie internetowej Stacji w zakiadce
udostepnienie informacji publicznej.

Ocena obszaru

Obszar oceniono pozytywnie. Stacja poinformowata na swojej stronie internetowej o zasadach
i sposobie udostepniania informacji publicznej na wniosek.

4.3 Obowiazek informacyjny

Stacja wykonata obowigzek informacyjny®®, (o ktérym mowa w art. 13 RODO), tj. wobec:

1. Osob objetych monitoringiem poprzez poinformowanie pracownikéw oraz klientéw o celu, zakresie
oraz sposobie stosowania monitoringu wizyjnego.

2. Wykonawcy, o ktérych mowa w pkt 2.3 niniejszego protokotu, poprzez zatgczenie do umowy
stosownej klauzuli, w celu wykonania umowy.

Ww. informacje zawieraly dane wymagane przepisem art. 13 RODO (m.in. dane kontaktowe, dane
inspektora ochrony danych osobowych, dane dot. okresu przechowywania danych, informacje o prawie
wniesienia skargi do organu nadzorczego).

[nr akt kontroli str. 112-124]
4.4 Rejestrowanie czynnosci przetwarzania

Jednostka prowadzita w wersji elektronicznej rejestr czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa
wart. 30ust. 1 i 2 RODO. Rejestr zawierat informacje, o ktorych mowa w ww. przepisach,
tj. m.in. nazwe i dane kontaktowe administratora danych, cele przetwarzania, opis kategorii 0sob,
ktérych dane dotyczg i kategorii danych osobowych, kategorie odbiorcow.

Rejestr obejmowat (21) czynnosci przetwarzania, w tym monitoring zewnetrzny, udzielanie zaméwien
publicznych oraz udzielanie informacji publicznej. Dane ujete w rejestrze, dotyczace ww. pozycji,
. m.in.:

‘{) wskazano faktyczne cele przetwarzania (w przypadku monitoringu zapewnienie bezpieczenstwa
mienia, pracownikow oraz os6b przebywajacych w obszarze monitorowania, w przypadku
zamowien: realizacja postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie ustawy Pzp, zawarcia
i wykonania umoéw, w przypadku informacji publicznej: udostepnianie informacji publicznej
na wniosek),

2) przedstawiono opis kategorii oséb, ktérych dane dotyczg (dla monitoringu: osoby przebywajgce
w obszarze monitorowania, dla zamoéwien publicznych: kontrahenci, a dla dostepu do informacji
publicznej: wnioskodawcy),

3) opisano kategorie danych osobowych (odpowiednio: wizerunek, dane identyfikacyjne

i teleadresowe podane we wniosku),
4) kategorie odbiorcow danych osobowych (odpowiednio: kontrahenci, klienci, pracownicy,

whnioskodawcy).
4.5 Bezpieczenstwo danych osobowych

Stacja, zgodnie z art. 32 RODO, wdrozyta $rodki techniczne i organizacyjne dla bezpieczenstwa danych
osobowych, ktére zostaty opisane w Polityce ochrony danych osobowych®®.

Zweryfikowano 2 ustanowione w Jednostce $rodki:

— Techniczne (1), tj. zabezpieczenie dostepu do systemu komputerowego, w ktérym sg przetwarzane
dane osobowe za pomocg indywidualnego identyfikatora (loginu) uzytkownika i hasta.
Zweryfikowano liste os6b, z ktérymi rozwigzano stosunek pracy w 2022 r. Stwierdzono,
Zze ww. osobom odebrano uprawnienia dostepu do systemow informatycznych.

- Organizacyjne (1), tj. zabezpieczenie w postaci rozmieszczenia komputeréw ograniczajgce dostep
osob nieupowaznionych. Zweryfikowano ustawienie 2 komputeréw oséb odpowiedzialnych
za naliczanie ptac. Ustalono, ze komputery ustawione byly w sposéb eliminujgcy mozliwo$é

% hitp://pogotowie.slupsk.pljm2/index.php/rodo.html.
% Wprowadzona Zarzadzeniem nr 2a Dyrektora Stagji z 03.02.2020 r.
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swobodnego przegladania danych wyéwietlanych na monitorze przez osoby postronne (np. innych
pracownikow).

Stacja prowadzita Ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzanie danych osobowych. Osoby
przetwarzajgce dane posiadaly pisemne upowaznienia w przedmiotowym zakresie.
4.6 Naruszenie ochrony danych osobowych

Jednostka opracowata sposéb postepowania w przypadku podejrzenia naruszenia danych osobowych
i zgtaszania ich do organu nadzorczego (POUDO)®".

Po wejsciu w zycie przepiséw RODO oraz w okresie objetym kontrolg nie doszto do naruszenia danych
osobowych w Jednostce.
[nr akt kontroli 125-207]

Ocena obszaru.

Stacja, zgodnie z art. 32 RODO, wdrozyta $rodki techniczne i organizacyjne dla bezpieczenstwa danych
osobowych.

lll. Nieprawidtowosci i uchybienia

1. Nieprawidtowosci

Stacja nie wyznaczyta zastepcy Dyrektora ds. lecznictwa, co jest niezgodne z § 9 pkt 2 ppkt 3c
Zarzadzenia Marszatka WP®2 dotyczgcym wdrozenia mechanizméw kontroli w aspekcie ciggtosci
dziatania jednostki, jak réwniez z § 4 Statutu uchwalonego przez Sejmik Wojewodztwa Pomorskiego.

Dyrektor Stacji wyjasnit, ze postepowanie konkursowe na stanowisko zastepcy Dyrektora ds. lecznictwa
zostato przeprowadzone 25.04.2023 r. i nie wybrano kandydata z powodu braku ofert.

2. Uchybienia

W wyniku przeprowadzenia czynnosci kontrolnych nie stwierdzono uchybien.

IV. Pouczenie

Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo do zgloszenia pisemnych, umotywowanych zastrzezen
w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania protokotu pokontrolnego.

Kontrolowany ma prawo do odmowy podpisania protokotu. Odmowa podpisania protokotu
nie wstrzymuje procedury kontroli.

Protokot odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycjg nr 1/2023.

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron. Kazda strona
protokolu zostata zaparafowana przez czionkéw zespét kontrolujgcego i kierownika jednostki
kontrolowanej/osobe przez niego upowazniona.

Gdansk, 16 czerwca 2023 r.

Protokét sporzadzili: Podpis kierownika jednostki kontrolowane;:

inz A ﬂ:?':‘l%'.’_‘f /-Z":z.-“{.-;L'.‘-:fn.‘;'
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BoZen! Szczepgmuk

81 W Polityce ochrony danych osobowych.
8 Zarzadzenie nr 69/19 z 19.12.2019 r. w sprawie wytycznych w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej w wojewodztwa
samorzgdowych jednostek organizacyjnych.
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